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Tutoriel à destination des employeurs – Dépôt d’une oƯre d’emploi 

 

Le service unifié économie emploi propose une nouvelle offre de services en ligne, gratuite, à 
destination des employeurs mais aussi des demandeurs d’emplois pour les communes du 
territoire Vals d’Aix et Isable.  

Depuis le site de la Communauté de Communes des Vals d’Aix et Isable, rubrique «économie-
habitat», chacun peut créer son espace et déposer directement son offre d’emploi en ligne.  

Une CVthèque est également disponible. Cet outil facilitera la mise en relation entre 
employeurs et personnes en recherche d’emploi. 

Voici les étapes que vous devrez réaliser  

1. Créer votre espace employeur  

Depuis le lien suivant : hƩps://emploi.ccvai.fr vous pourrez créer votre espace. 

 CLIQUER SUR CONNEXION  

 

 

 

 

 

 

 

 

 CLIQUER SUR « JE SUIS UNE ENTREPRISE DU TERRITOIRE » ou « JE SUIS UN PARTICULIER 
EMPLOYEUR ( Personne recrutant en chèque emploi service) OU UNE ENTREPRISE HORS 
TERRITOIRE » suivant votre situation 
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 CLIQUER SUR « JE DEMANDE MES IDENTIFIANTS » UNIQUEMENT LORS DE LA 1ERE 
CONNEXION 

 SAISIR VOTRE SIRET ET MAIL DE L’ENTREPRISE ET CLIQUER SUR « RECEVOIR MES 
IDENTIFIANTS » 

 

Vous allez recevoir un mail de ce type avec un mot de passe provisoire : 

Expéditeur : Urfe Aix Isable <ne-pas-repondre@a6cmo.fr>  

« Madame, Monsieur, 

Suite à votre demande d’accès à votre espace entreprise (https://emploi.ccpu.fr/espace-entreprise).  

Voici votre mot passe de connexion pour l'établissement TARTANPION : B4565495 

Rappel : votre login correspond à votre n° de siret. Lors de votre première connexion, il vous sera 
demandé de modifier votre mot de passe.  

A très bientôt sur notre espace entreprise. » 
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Pensez à vérifier vos spam/ courrier indésirable !  

 VOUS DEVREZ ENSUITE VOUS IDENTIFIER VIA VOTRE SIRET ET PERSONNALISER VOTRE 
MOT DE PASSE  

 

 

 

2. VOUS ACCEDEREZ ALORS A VOTRE ESPACE ENTREPRISE 

Depuis cet espace, vous pourrez : 

- Mettre à jour votre fiche entreprise : activités, eƯectifs, coordonnées, contacts, logos, 
photos etc… 

 

 

Vous recevrez par mail ce type de message une fois la fiche créée :  

« Madame, Monsieur, 
Nous vous remercions d'avoir mis à jour vos données sur notre espace entreprise. 
Vos informations seront traitées dans les meilleurs délais. 
Cordialement, 
Urfe Aix Isable » 
 ET/OU 
« Madame, Monsieur, 
Nous vous remercions d’avoir utilisé notre service. 
Votre questionnaire entreprise a été validé et votre fiche a bien été mise à jour. 
Cordialement, 

Urfe Aix Isable » 
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- Créer une oƯre d’emploi (une même entreprise peut avoir plusieurs interlocuteurs 
internes dépositaires de plusieurs oƯres d’emplois) 

Il faudra ensuite que l’oƯre soit validée par un technicien du service économie-emploi pour que 
l’oƯre soit en ligne sur le site  

Vous recevrez ce message de confirmation :  

« Madame, Monsieur, 

Nous vous remercions d'avoir utilisé notre service. Après validation, votre offre d’emploi sera 
diffusée dans les meilleurs délais. 

Cordialement, 

Urfe Aix Isable » 

 

- Gérer vos oƯres d’emplois en cours (modification- suppression) 

 
3. Enfin, si vous souhaitez consulter la CV thèque vous pourrez y accéder depuis la page 

d’accueil : 

« CONSULTER LES CV » 
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Vous pourrez faire une recherche par filtre si vous le souhaitez. 

Les CV permettent de filtrer les demandeurs d’emplois par profil.  

 
Exemple de CV anonymisé, cliquer sur le titre du profil pour plus de détails 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Notre service recevra un mail nous demandant des informations complémentaires. 
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Nous vérifierons auprès du demandeur d’emploi s’il souhaite transmettre ses coordonnées 
directement à votre entreprise. Vous serez informés de sa décision par mail et recevrez ses 
coordonnées s’il accepte.  

 


